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CRONOGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL  COMUNIDAD DE CUIDADO LA FORTUNA 
CONVENIO 9665- 2024                                                                

CARGUE HOJAS DE CONTROL Y FUID  (DRIVE)

LADY JOHANNA ESCOBAR GONZALEZ

COORDINADORA 

NIDIA ROCIO RAMIREZ DIAZ

DELEGADA DOCUMENTLA 

ASISTENCIA A REUNIONES Y CAPACITACIONES CONVOCADAS POR SDIS

ELABORACION Y CARGUE INFORME MENSUAL 

SOLICITAR VISITA DE SDIS PARA ACOMPAÑAMIENTO Y VERIFICACIÓN PARA ENTREGA  DE HISTORIAS ACTIVAS  
FINALIZACIÓN  DEL CONVENIO

CHARLA TALLER DIRIGIDA  AL TALENTO HUMANO SOBRE TEMAS INHERENTES A   GESTION DOCUMENTAL 

ACTIVIDADES 

ENERO 2025 MARZO 2025 JUNIO 2025ABRIL 2025 MAYO 2025

ENTREGA -RECEPCIÓN DOCUMENTACIÓN  PROFESIONALES

VERIFICACION  DE  DOCUMENTACIÓN 

ORDENACIÓN -CLASIFICACION -INCORPORACION -( CREACION CARPETAS -CAJAS)

ACTUALIZACIÓN  FUI D -HOJAS DE CONTROL

CARGO: 

FIRMA: 

NIDIA ROCIO RAMIREZ DIAZ

DELEGADA DOCUMENTAL

JUNIO 2026ENERO 2026 FEBRERO 2026 MARZO 2026 ABRIL 2026 MAYO 2026AGOSTO 2025 SEPTIEMBRE 2025 OCTUBRE 2025 NOVIEMBRE 2025 DICIEMBRE 2025JULIO 2025FEBRERO 2025

LADY JOHANNA ESCOBAR  GONZALEZ

COORDINADORA

OBSERVACION: EN EL CRONOGRAMA NO SE EVIDENCIAN LOS  ACOMPAÑAMIENTOS QUE SE REALIZAN  A TRASLADOS  Y ENTREGA DE HISTORIAS SOCIALES  POR TRASLADOS ENTRE COMUNIDADES DE CUDADO . ESTE SE ENCUENTRA  SUJETO CAMBIOS AJENOS AL PROFESIONALY DEMAS ACTIVIDADES QUE SE ASIGNEN  EN LA COMUNIDAD DE CUIDADO

REVISO LADY JOHANNA ESCOBAR GONZALEZ

CARGO: COORDINADORA 

FIRMA:

APROBO:

CARGO:

FIRMA:

ELABORADO POR: 


